Ministerul Educatiei §i Cercetirii
al Republicii Moldova

ORDIN
A0 _J0 _A0dM  nr 140K

mun, Chiginiu

Cu privire la eficientizarea procesului de
raportare si completare a documentatiei
scolare in inviitimantul extragcolar sportiv

in temeiul art.140 alin.(1) lit. b) al Codului educatiei al Republicii Moldova
nr.152/2014, in conformitate cu Clasificatorul documentatiei scolare privind
activitatea institufiei de invdgamdnt, aprobat prin ordinul Serviciului de Stat Arhiva
nr.57/2016 Cu privire la aprobarea Indicatorului documentelor-tip si al termenelor lor
de pastrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile, organizatiile i
intreprinderile Republicii Moldova, publicat in Monitorul Oficial nr.247-255/2016

ORDIN:

1. Se aproba lista documentatiei gcolare si a rapoartelor completate de antrenori
si cadrele de conducere din institutiile de invatamant extragcolar sportiv (Anexa nr.1
se anexeaza).

2. Conducitorii institutiilor de invifimant extrascolar sportiv:

7 1. vor decide cu referire la formatul electronic sau hartie de completare,
pastrare a documentatiei scolare i a rapoartelor privind organizarea procesului de

-----

antrenament si a activitatii institutionale;

2.2. vor asigura circuitul intern si extern in format electronic al documentatiei
scolare;

2.3. vor asigura accesul comunititii educationale interesate la documentatia
scolard in vederea eficientizérii timpului pentru activitatile educationale sportive
proiectate;

2.4. vor crea conditii de elaborare, completare, pastrare si acces la formatul
electronic al documentatiei scolare pentru antrenorii angajati, conform Anexei
prezentului ordin, _

2.5. vor respecta lista, cerintele si termenii de prezentare a documentatiei gcolare
si a rapoartelor solicitate antrenorilor in conformitate cu Anexa prezentului ordin;

2 6. vor stabili mecanisme de comunicare electronicd eficientd cu institutiile
ierarhic superioare si cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor;

2.7. vor delega responsabili pentru prezentarea calitativd si in termen a
informatiilor electronice solicitate de institutiile ierarhic superioare; :

2.8. vor asigura instruirea antrenorilor angajati in vederea utilizarii i evidentei
formatului electronic al documentatiei scolare si a rapoartelor;



3, Organele locale de specialitate in domeniul sportului:

3.1. vor aduce la cunostintd prezentul ordin institutiilor de invatamant
extrascolar sportiv din teritoriul administrat;

3.2 vor stabili mecanisme de comunicare electronica eficientd cu institutiile de
invatimant extragcolar sportiv din teritoriul administrat;

3.3. vor respecta lista, cerintele si termenii de prezentare a documentatiei scolare
si a rapoartelor solicitate institutiilor de invatimant extrascolar sportiv in
conformitate cu Anexa prezentului ordin;

3.4. vor asigura completarea in format electronic si prezentarea in termen a
informatiilor solicitate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

4. Se aprobd Ghidul metodologic de elaborare a documentatiei scolare si a
rapoartelor completate de citre antrenori si cadrele de conducere din institutiile de
invitamant extrascolar sportiv (Anexa nr.2 se anexeaza).

5. Se aproba Registrul de evidentd a activitatii grupei sportive (Anexa nr.3 se
anexeaza).

6. Directia politici in domeniile tineret si sport (domnul M. Marin):

6.1. va duce la cunostintd prevederile prezentului ordin Organelor de specialitate
in domeniul invitimantului extrascolar sportiv;

6.2. va utiliza comunicarea electronicd si Organele locale de specialitate in
domeniul invitdmantului si institutiile de invatamant extrascolar sportiv in vederea
eficientizarii circuitului informational si a corespondentei oficiale;

7. Responsabili de punerea in aplicare a prezentului ordin se desemneaza
Directia politici in domeniile tineret si sport (domnul M. Marin), sefii Organelor
locale de specialitate in domeniul invdtdgmantului si conducdtorii institutiilor de
invatimant extrascolar sportiv.

8. Domnul Sergiu Gurin, Secretar de Stat, va controla executarea prezentului
ordin. :
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